动物科学学院2007级本科生毕业环节实施的有关通知
2007级本科生于本学期开始全面进入导师制――实践环节。导师制要求导师全面负责学生的科研实习、毕业设计以及学业指导等环节。指导教师由学术水平较高且有丰富实践经验的教师担任，助教和博士、硕士研究生不能独立指导本科生的毕业实习，可以协助指导教师工作。现将毕业环节有关事项公布如下：

毕业论文环节分两个阶段进行：第一阶段为文献综述、外文文献翻译、开题报告；第二阶段为毕业论文。具体安排如下：

	时 间
	内  容 及 要  求

	第4学年秋冬学期
	这阶段完成文献综述和开题报告、外文文献翻译等内容，具体要求如下：
1.文献综述：（包括国内外现状、研究方向、进展情况、存在问题、参考依据）要求学生广泛阅读与毕业论文（设计）相关的文献8—10篇以上（其中外文文献不少于3—5篇），文献综述要求字数3000字以上，文献综述内容要切题。 
2.外文文献翻译：要求学生广泛阅读与所从事课题相关领域的外文文献，对所选英文文献的重点内容进行精读，完成外文文献翻译；译文要求字数3000字以上。 

3.开题报告：（包括课题意义、背景及可行性分析、调研报告、研究方案、实施计划、预期结果等）要求字数3500字以上。

	第4学年春夏学期
	这阶段主要进行毕业环节中期检查、毕业论文实施、评阅、答辩和成绩评定等教学工作。
1.学院中期检查：时间一般安排在春学期第三周。由各系秘书统一汇总文献综述和开题报告材料、外文文献翻译材料及答辩成绩，并交学院本科生教学管理科。学院通报中期检查结果。
2.学校中期检查：时间一般安排在2011年5月份。校抽查内容为：文献综述和开题报告、外文翻译及原稿、毕业论文任务书等的规范与质量。

3.毕业论文答辩：2011年6上旬毕业实习环节全部结束，完成毕业论文，并按要求将文献综述、外文翻译、开题报告和毕业论文装订成册，毕业答辩等事宜根据日程具体安排。

毕业论文（设计）的格式要求：

（1）封面、目录

（2）正文标题：题目简要、明确，一般不宜过长。

（3）中外文摘要及关键词：简要概括论文的主要内容和观点。中文摘要300字以内，并撰写相应的英文摘要。

（4）毕业论文（设计）字数为1万字以上； 

（5）参考文献格式：

著作：作者、书名、出版社、出版时间、页码。

论文：作者、论文篇名、刊号、年、卷（期）、页码。
（6）毕业论文（设计）应单独装订成册，使用统一封面。
（7）毕业论文写作规范
用纸：A4；      页面设置：标准；装订线 1厘米         

行间距：固定值22磅；      字间距：标准；
标题标号及字体：标题用粗黑体；一级标题三号（1，2，3…….）；二级标题小三号（1.1，1.2，1.3……）；三级标题四号（1.1.1，1.1.2，1.1.3……）
正文字体： 宋体小四号；
图表标记：宋体小四号粗体
图1.1，图1.2，图1.3……（标在图下方居中）
表1.1，表1.2，表1.3……（标在表上方居中）


其他有关要求
1．认真学习有关文件。毕业生应认真学习学校制定的《浙江大学本科生毕业论文（设计）工作条例》手册、学院的有关细则通知，理解其精神实质，特别对于条例中所规定的量化（数量）指标和所要提交的相关材料要做到心中有数，认真准备和撰写，并按时上交。
2．发挥主观能动性。毕业生确定毕业论文（设计）题目后，应积极主动地与指导教师联系，不要被动的等待指导教师召集。

3．及时提交毕业论文（设计）所规定的材料。毕业生应在导师的指导下，独立完成文献综述、开题报告、外文翻译、调查总结、试验研究和毕业论文撰写等过程，并按时间要求及时提交相关材料。

4．端正学风，诚信做人。（1）学生撰写论文要充分发挥主观能动性和创造性，实事求是，杜绝弄虚作假和抄袭，如有剽窃抄袭或伪造数据行为，经调查核实，以零分记，并按《浙江大学本专科生违纪处分条例（试行）》处理。（2）严格遵守和执行条例规定，在导师指定地点做毕业论文（设计）。如因事、因病离校，应事先向指导老师请假，同意后及时到学院本科教学管理办公室办理有关手续备案，否则将按旷课处理。凡随机抽查三次不到者，评分降低一级。旷课时间累计达到全过程1/3者，取消答辩资格。

5．毕业论文（设计）形式要规范。毕业论文（设计）形式及撰写要求，对达不到要求的毕业生，要重新修改，否则不能参加毕业论文（设计）答辩。

6．文献综述、外文翻译、开题报告和毕业论文（设计）必须统一装订成册。

1）学校特别强调毕业论文（设计）和相关材料必须装订成册，以便归档保存。根据学校要求，毕业论文（设计）装订顺序为：封面、目录、中英摘要、论文全文、相关材料、《浙江大学本科毕业论文诚信承诺书》、《浙江大学本科生毕业论文（设计）任务书和考核表》；然后是文献综述和开题报告封面、文献综述、开题报告、外文翻译稿和原稿等，最后一页为学校统一印发的《浙江大学本科生毕业论文（设计）文献综述和开题报告考核表》

2）纸张要求统一用A4纸打印，封面严格按照学校提供的格式和要求填写，封面颜色统一选用白色光板。

7．提倡毕业论文（设计）发表。学生对毕业论文（设计）内容中涉及的有关技术数据和资料应负有保密责任，未经许可不能擅自对外交流或转让。学校鼓励学生毕业论文（设计）按相关刊物投稿要求整理后正式发表，以扩大和提升教学成果。
本科教育科

2010年9月2日

