公用房使用费通过内部转账缴纳，可开支的经费有三类：
1、 纵向科研项目中的间接费；
2、  横向科研项目经费；
3、  动科院大型仪器有偿服务收入中分配后的业务成本费；
4、  系/所管理费。
   缴费请按照下面的说明操作：
   1、填写校内转账单   详见下表。
   2、网上预约
   进入综合财务管理平台-----网上预约报账------申请预约单-------选择“日常报销业务”----报销项目选择“租赁费”-------选择“内部结算”转入项目填写“518000-652140”----预约校区和时间------打印预约报销单，经费主管签字。
   3、将签字的预约单和校内转账单交到党政办公室E251房间，学院统一送到计财处。
浙 江 大 学 内 部 转 账 单

2023年 5月   日

	收 款 单 位
	
	付 款 单 位（公章）
	

	部 门 代 码
	518000
	部   门   代   码
	

	项 目 代 码
	652140
	项   目   代   码
	

	转 账 说 明
	老师缴纳2022年动科院公用房使用费

	金额（大写）人民币：                                        ￥          


经费主管：                                       经办人：

